KUCNI RED DJECJEG VRTICA , PIPI DUGA CARAPA“

|. TEMELJNE ODREDBE
Clanak 1.

Djedji vrti¢ ,,Pipi Duga Carapa“ (u daljnjem tekstu: Vrti¢) predskolska je ustanova koja se bavi odgojem,
obrazovanjem, njegom i zastitom djece od jedne godine starosti do polaska u Skolu.

Osnivac Vrti¢a je Mirjana Karabatic.

Organ upravljanja je Upravno vijeée Vrtica, a rukovodenja ravnatelj.
Clanak 2.

Ovaj Pravilnik odnosi se na sve osobe tijekom njihova boravka u Vrticu.
Clanak 3.

S odredbama ovog Pravilnika odgojitelji Vrti¢a su duZni upoznati roditelje, odnosno skrbnike djece.

Il. BORAVAK U PROSTORU VRTICA Clanak
4.
Kolektiv Vrtic¢a Cine svi odgojitelji Vrtica i djelatnici.
Kolektiv Vrtica koristi i Cuva zgradu vrtica, namjestaj, opremu, uredaje i upravlja njome.

Urednost, Cisto¢a zgrade i dvorista mjerilo su kulture i odgoja kolektiva te se tomu posvecuje osobita
pozornost, a za Cisto¢u, higijenu i estetski izgled prostorija vrtiéa i dvorista brine se cijeli kolektiv
Vrtica.

Djelatnici Vrti¢a duzni su nositi prikladnu odjecu koja je takoder mjerilo njihove kulture i odgoja.
Radnu odjedu za djelatnike moZe propisati ravnatel;.

Clanak 5.

Odnosi medu c¢lanovima kolektiva zasnivaju se na nacelu medusobnog poStovanja, uvazavanja,
kulturnog ponasanja, kolegijalnosti te dobronamjernosti i konstruktivne kritike.

Prikrivanje istine i pocinjenih pogresaka, uvrede i neuljudne primjedbe ili ispadi Stete ugledu Vrtica.
Clanak 6.

U prostoru Vrti¢a zabranjeno je:

—  nosenje oruzja

— unosenje i konzumiranje alkohola i narkotika

— unosenje sredstava, opreme i uredaja koji mogu izazvati pozar ili eksploziju

—  unosenje tiskovina nemoralnog sadrzaja

—  pusenje

- pisanje po zidovima i unistavanje imovine

—  Zvakanje Zvakace

—  bacanje otpadaka izvan kosara za otpatke.

Bez dozvole odgajatelja u Vrti¢u ne smiju boraviti strane osobe.

Zabranjeno je dovoditi Zivotinje u vrticke prostorije (osim kao dio projekta).



Clanak 7.

Kolektiv Vrtica mora se racionalno koristiti sredstvima koja su im stavljena na raspolaganje. Svaki
uoceni kvar na instalacijama elektri¢ne struje, vodovoda, grijanja ili bilo koji drugi kvar djelatnici su
obvezni prijaviti ravnatelju.

Clanak 8.

Djelatnici i polaznici Vrti¢a duzni su se kulturno odnositi prema roditeljima i drugim osobama koje
borave u vrticu.

Clanak 9.

Nakon isteka radnog vremena djelatnici su duZni uredno odistiti prostorije, pospremiti radne
materijale, zatvoriti prozore, iskljuciti elektricne uredaje i zakljucati radne prostorije.

Clanak 10.
Dijete u vrti¢u/jaslicama moze boraviti do 10 sati dnevno, sukladno radnom vremenu Vrtica.

Vrti¢ zadrZava pravo na posebnu organizaciju rada za vrijeme smanjenog broja djece u vrti¢u
(npr. tijekom boziénih i uskrsnih blagdana, tijekom lipnja, srpnja i kolovoza) vodeci pritom
racuna o potrebama korisnika usluga.

Zbog odgojno-obrazovnog rada koji odgojitelji provode s djecom, preporuceno dovodenje
djeteta u vrti¢ je do 9:00 sati. Ukoliko roditelj dovodi dijete u Vrti¢ kasnije zbog opravdanih
razloga, bilo bi dobro da dijete doruckuje kod kuce.

Roditelji bi s odgojiteljima pred vratima odgojne skupine djeteta ili putem telefona trebali
razmjenjivati samo najnuznije informacije. Za opSirnije informacije predvideno je vrijeme za
individualne razgovore. Roditelji su obvezni postivati radno vrijeme Vrti¢a.

Clanak 11.
Regularno radno vrijeme Vrtica je od 6:00 do 20 h.
Radno vrijeme djelatnika utvrdeno je rasporedom kojeg donosi ravnatelj Vrtiéa.

U vremenu popodnevnog odmora djece (12:00 — 14:00 sati) mole se roditelji da ne dolaze po svoju
djecu.

Clanak 12.

Dovoditi, a iskljucivo odvoditi dijete iz Vrtica mogu samo osobe koje je roditelj/skrbnik djeteta ovlastio
na propisan nacin.

Osoba mlada od 18 godina ne moze odvoditi dijete iz Vrtica.

U slucaju izostanka djeteta iz Vrti¢a (bolest, putovanje i sl.), roditelj je duZzan obavijestiti odgojitelja o
razlozima i vremenu izostanka.

Roditelji/ skrbnici trebaju djetetu osigurati viseslojnu odjecu koja mu je ugodna za igru, koja se
lako skida i oblaci, kao i primjerenu i stabilnu obucu te druga zastitna sredstva za boravak djece
na zraku, kao i rezervnu odjedu.

Clanak 13.

Prilikom svakog dovodenja i odvodenja djeteta u/iz Vrtiéa roditelj/skrbnik ili ovlastena osoba obvezna
je osobno javiti se odgojitelju.

Osoba koja dovodi ili odvodi dijete u/iz Vrti¢a u sobe dnevnog boravka djece ne moze

ulaziti .



Predajom djeteta roditelju/skrbniku ili ovlastenoj osobi, prestaje odgovornost odgojitelja.

Pri ulasku i izlasku iz Vrti¢a potrebno je iza sebe obavezno zatvoriti ulazna vrata, kao i vrata na ogradi.
Clanak 14.

Pri ulasku odgoijitelja i svih starijih osoba u Vrti¢ djecu treba uditi da pozdravljaju.
Clanak 15.

U Vrtiéu nije dopusteno koristenje mobitela, fotoaparata, video kamere i ostalih uredaja koji se ne
koriste u aktivnostima s djecom. Ukoliko se koriste za aktivnosti u skupinama, o tome treba
obavijestiti stru¢nog suradnika.

Clanak 16.

Radi sigurnosti djece u vrtiéu, vaino je voditi raCuna da dijete u vrti¢c ne donosi opasne
predmete (bombone, Zvakace gume, sitne igracke, lijekove i sl.) i neprimjerene predmete
(novac, mobitel i sl.) Vrti¢ ne preuzima odgovornost za nestanak i/ili ostecenja osobnih stvari
(igracke, odjeca, zdravstvena pomagalai sl.).

Clanak 17.

Oglasne ploce u Vrti¢u su odgojno-obrazovno sredstvo na ¢ijem uredenju i ¢uvanju treba stalno raditi
kolektiv Vrti¢a. Uredenje cjelokupnog prostora Vrti¢a radna je obaveza odgoijitelja, prema rasporedu
zaduzZenja kojeg donosi ravnatelj na poc¢etku pedagoske godine.

Clanak 18.

Svi pojedinci iz kolektiva Vrti¢a odgovorni su za svaku Stetu koju nanesu ugledu Vrti¢a i osobama na
bilo koji nacin, a osobito nedozvoljenom izradom i reprodukcijom bilo kakvih video i tonskih zapisa o
osobama i dogadajima u Vrtic¢u. Spomenutu dozvolu daje ravnatelj Vrtica.

Clanak 19.
Svi djelatnici duzni su zaklju¢avati sve prostorije Vrti¢a.
Clanak 20.

U rizi¢nim situacijama i dogadajima svi djelatnici duzni su postupati prema Protokolima postupanja
koji moraju biti javni i dostupni.

Clanak 21.

Svi djelatnici duZni su pridrzavati se dogovorenog rasporeda dnevnih aktivnosti te ostalih aktivnosti
koje su propisane u zaduzenju — informacije za roditelje, radni sastanci, strucni aktivi i dr.

Clanak 22.

Svi djelatnici duzni su kao poslovnu tajnu €uvati podatke i informacije o djeci i njihovim obiteljima i ne
prenositi ih izvan Vrtica, niti u kolektivu.

Clanak 23.

Svi djelatnici trebaju medusobno komunicirati i obavjesStavati se o vaznim dogadajima u skupini i/ili
Vrticu, a osobito strucne suradnike Vrtica.

Il. ODGOJITELJI Clanak
24.
Odgoijitelji u Vrticu moraju biti osobe uzornih moralnih kvaliteta i provjerenih ljudskih vrlina.
Clanak 25.

Odgoijitelji pruzaju primjer djeci vlastitim radom, radnom disciplinom te urednos$¢u svog radnog
mjesta.



Odgoijitelji su duzni dolaziti u Vrti¢ 10 minuta prije prijama djece kako bi se mogli mirno i pribrano
pripremiti za rad i pripremiti radni prostor.

Clanak 26.

U slucaju potrebe izostajanja s posla djelatnici su duzini izostanak najaviti najmanje dan ranije i
osigurati si zamjenu. U slucaju nuznih, neplaniranih izostanaka djelatnika s posla ravnatelj Vrti¢a
napravit ¢e raspored zamjene kojeg su duzni pridrzavati se svi djelatnici kako bi se odgojnoobrazovni
proces nesmetano odvijao.

Clanak 27.

Odgojitelj nikada ne smije ostaviti djecu bez nadzora. Odgojitelj treba prebrojavati djecu nekoliko puta
na dan, osobito prije i poslije boravka na vanjskom prostoru.

IV. RAVNATEL Clanak
28.

Ravnatelj u suradnji sa stru¢nim suradnikom brine o unutradnjoj organizaciji i sistematizaciji radnih
mjesta i rasporedu radnih zadataka. Odgovoran je za donoSenje Godisnjeg plana i programa rada i
njegovu realizaciju.

Clanak 29.

O radu Vrtiéa ravnatelj podnosi obvezno jedanput godisnje (ili ako drugacije nije odredeno) izvjesée o
realizaciji plana i programa.

V. STRUCNI SURADNICI, VOLONTERI | ASISTENTI Clanak
30.

U realizaciji programa rada Vrtiéa mogu sudjelovati stru¢ni suradnici i vanjski suradnici Vrti¢a. To su
specijalizirani struénjaci razli¢itih profila koji mogu doprinijeti odgojno-obrazovnom radu, njezi i zastiti
djece (pedagozi, logopedi, psiholozi, defektolozi, medicinski radnici, socijalni radnici...).

Clanak 31.

U radu Vrtica mogu sudjelovati volonteri. To su osobe raspoloZive pomodi u radu Vrti¢a za Sto moraju
proci osnovnu formaciju. Odobrenje za rad daje im ravnatelj.

Clanak 32.

U radu Vrti¢a mogu sudjelovati asistenti. To su osobe koje pomazu u ¢uvanju djece prilikom izvodenja
zahtjevnijih odgojnih zadataka, kao Sto su izleti i razni posjeti. Najprikladnije je da to bude netko od
roditelja tko je spreman pomodi.

VI. ODGAJANICI
Clanak 33.

Polaznici Vrtica ili odgajanici su djeca starosti od jedne godine do polaska u skolu. Svako dijete ima
jednako pravo pristupa i jednake moguénosti sudjelovanja u odgojno-obrazovnom radu Vrtiéa, bez
diskriminacije po bilo kojoj osnovi.

Clanak 34.



Pravo djeteta na odgoj i obrazovanje, ispravnu brigu za dobrobit njegovog psiho-fizickog i duhovnog
razvoja, sigurnost i zastite imaju prednost nad svim drugim pravima. U slu¢aju sukoba prava, prednost
ima pravo tumacenje ili djelovanje koje ée najvise koristiti djetetu.

VIL. RODITELJI |
SKRBNICI Clanak 35.
Roditelji i skrbnici imaju pravo i obvezu brinuti o pravilnom odgoju i obrazovanju, njezi i zastiti svoga
djeteta.
Clanak 36.
Roditelji i skrbnici imaju pravo sudjelovati u odlu€ivanju o pitanjima od vaznosti za rad i funkcioniranje
Vrti¢a u onoj mjeri koja je odredena Planom i programom Vrtiéa.
Clanak 37.
Roditelji i skrbnici duZni su preuzeti svoje dijete u prostorijama Vrti¢a po zavrSetku boravka djeteta,
ne dulje od 10 sati dnevno. U slucaju bolesti djeteta to su duZni udiniti u Sto skorijem roku, nakon sto
su primili informaciju o djetetovoj bolesti te donijeti lije¢nic¢ku ispricnicu.
Ukoliko je dijete izostalo iz Vrti¢a vise od 3 dana, roditelji su duzni opravdati izostanak.
Clanak 38.
Radi zastite sve djece u vrti¢u/jaslicama roditelj/skrbnik obvezan je obavijestiti Vrti¢ o promjeni
zdravstvenog statusa djeteta i ne dovoditi ga u Vrti¢ s poviSenom temperaturom, usima i

svrabom, parazitima u stolici ili zbog bilo kojeg drugog zdravstvenog stanja koje narusava
siguran boravak djeteta i druge djece u skupini.

Po povratku u vrtié¢/jaslice potrebno je donijeti lije¢nicku ispri¢nicu.
Clanak 39.

Ukoliko dijete ima kroni¢nu bolest, roditelj/skrbnik obvezan je donijeti pisanu uputu lijeénika o
imenu lijeka, dozi, vremenu i nacinu davanja lijeka i o tome obavijestiti odgojitelje svoga djeteta
i zdravstvenog voditelja Vrtica.

Clanak 40.

U slucaju izostanka djeteta iz Vrtica 60 i viSe dana potrebno je ponovno donijeti lije¢nicku potvrdu da
dijete moZe polaziti Vrti¢, osim izostanka djeteta tijekom srpnja i kolovoza.

Clanak 41.

O svakoj promjeni u obitelji, promjeni adrese prebivalista i/ili broja telefona/mobitela
roditelj/skrbnik obavezan je o tome izvijestiti odgajatelja svoga djeteta (po potrebi i stru¢nog
suradnika ili ravnatelja).

Clanak 42.
Ukoliko je dijete alergi¢no na neku hranu,roditelj,skrbnik treba prijaviti svom odgojitelju.
Clanak 43.

Potrebno je da roditelj/skrbnik prati i uvazava pisane i usmene informacije o boravku djeteta/ce u
Vrticu te se odaziva na roditeljske sastanke, druZenja i individualne razgovore koje, prema potrebi, i
sami mogu inicirati (u dogovoru s odgojiteljima), u skladu s programom.

Clanak 44.

Roditelj/skrbnik duzan je pravovremeno informirati Vrti¢ o ukljudivanju i potrebama za razlic¢itim
programima, kako bi mogli osigurati kvalitetan odgojno-obrazovni rad i sigurne uvjete.



Clanak 45.
Roditelj/skrbnik duZan je redovito podmirivati troskove koristenih usluga Vrticéa.

VIIl. KRSENJE PRAVILNIKA O KUCNOM REDU
VRTICA Clanak 46.

Postupanje prema odredbama ovog Pravilnika sastavni je dio radnih obveza djelatnika i svih osoba
koje se nadu u Vrticu.

Djelatnik koji postupi suprotno odredbama ovog Pravilnika odgovoran je za povredu radne obveze.

Strana osoba koja za vrijeme boravka u Vrti¢u krsi Pravilnik o kuénom redu, odgovorna je za Stetu koju
Vrti¢ pretrpi, a odgajatelji ga trebaju uputiti da napusti Vrti¢ i o tome izvjeS¢uju ravnatelja Vrtica.

IX. PRIJELAZNE | ZAVRSNE ODREDBE Clanak 47.

Ovaj Pravilnik se moZe mijenjati odlukom Odgojiteljskog ili Upravnog vijeca.



